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Szakeértdi megallapitasok

1 A képzési program tartalma megfelel a felnbttképzésrdl szolo 2013, évi LXXVII. torvénynek és

szakmai oktatas vagy szakmai kepzés esetén a szakkepzésrdl szolo térvenynek és a szakképzésrél

sz0l6 torvény végrehajtasardl sz6l6 kormanyrendeletnek.

2 Akeépzési programban meghatérozott tartalommal, feltételekkel és maédon, valamint a képzéssel

erintett célcsoport szamara megszerezhetbk a kepzesi programban megjeldlt kompetenciak.

3 A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

Szakértdi vélemény kelte

Budapest, 2024.06.26.

Felnéttképzési szakértd neve,
nyilvantartasi szama

Padar Tivadar
FSZ/2020/000057

Felnottkepzesi szakertd
alalrasa/elektronikus alairas
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KEPZESI PROGRAM

DIGITALIS ALAPKOMPETENCIAK FEJLESZTESE

'i\;;:i" Papiralapti képzési program esetében a szakérté szigndja: F :
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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program alapadatai

1.1. Képzés megnevezése: Digitdlis alapkompetenciak fejlesztése

1.2. A képzés célja: A képzés célja a gyakorlatorientdlt digitalis kompetenciafejlesztés, az
informatika alapjainak megismertetése, a szamitdgép felhasznaloi szint(l
hasznalatahoz szlikséges ismereteket elsajatitasa. A képzés célja
tovabba, hogy szténdzze a felndtt lakossag részvételét az oktatasban,
képzésben, és lehetdséget biztositson szamukra a tarsadalmi és
munkaerg-piaci szempontbdl relevans digitdlis

ismeretek, készségek, kompetenciak megszerzésére.

1.3. A képzés célcsoportja; A digitalis irdstudas tarsadalmasitasa érdekében a képzés
célcsoportjanak tekintheték mindazok — nemre, korra és iskolai
végzettségre valo tekintet nélkll — akik még nem rendelkeznek a
szamitdgép hasznalatahoz sziikséges alapszint(l ismeretekkel,
kompetenciakkal.

1.4, A képzés soran megszerezhetd * A résztvevék ismerik a szamitogép felépitésével, alapjait, az internet
kompetenciak: életlinkre gyakorolt pozitiv hatdsait és biztonsagos hasznélatat.

* Arésztvevdk ismerik a legfontosabb informatikai alkalmazésokat,
képesek a Windows alapokon futd programok kezelésére, illetve fajlok
kezelésére és rendszerezésére.

e Ismerik a szbvegszerkesztd programok alapjait, a mentés, illetve a
nyomtatds funkcidit.

» Személyes kompetencidk: Meghizhatdsag, Feleldsségtudat, Precizitas
» Tarsas kompetencidk: Kapcsolatteremtd készség, SegitSkészség,
Motivalhatdsag

e Mddszerkompetenciak: Attekint6 képesség, Rendszerezd képesség,
e Problémamegoldds, Okok feltdrasa, Helyzetfelismerés, Altalanos
tanuldsi képesség

2. A képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. Iskolai végzettség: nem szlkséges
2.2 Szakmai végzettség: nem szikséges
2.3. Szakmai gyakorlat: nem szlkséges
2.4, Egészségligyi alkalmassag: nem szlkséges
2\5; El6zetesen elvart ismeretek: nem sziikséges
2.6. | Egyéb feltételek: ’

3. Tervezett képzési idé

chiils A képzés draszama: 32
3.2. Megengedett hianyzas mértéke: nem relevéans
3
ﬁ\;‘f Papiralapti képzési program esetében a szakértd szignoja: ﬂ
\.M_/) elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagu ele]itmnikus alairasa,
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4. A képzés tananyagegységei

A képzés tananyagegységeinek megnevezése:! Oraszama:

4.1. Digitalis alapkompetencidk fejlesztése 32

4.1, Tananyagegység>

4.1.1. | Megnevezése:® Digitalis alapkompetencidk fejlesztése

412, | Célja: A képzés célja a gyakorlatorientalt digitalis kompetenciafejlesztés, az
informatika alapjainak megismertetése, a szamitdgép felhasznaldi szint(
hasznalatahoz sziikséges ismereteket elsajatitdsa. A képzés célja
tovabba, hogy 8sztdndzze a felndtt lakossag részvételét az oktatishan,
képzésben, és lehetdséget biztositson szamukra a tdrsadalmi és
munkaer§-piaci szemponthdl relevans digitalis

ismeretek, készségek, kompetencidk megszerzésére.

4.13. | Megvaldsitasa soran alkalmazott A képzéshen részt vevd személyes jelenlétét nem igényld 6nallé tanulds
munkaformak: (tavoktatds): tévoktatdsi tananyagba épitett irdnymutatas, irdnyitott
tanulas, e-learning, digitdlis platformon vald tananyagfeldolgozas,
egyéni feladatmegoldas.

4.1.4. | MegvalSsitasa soran alkalmazott A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének, a

képzési modszerek: megvaldsitds sordn alkalmazott munkaformanak, valamint a csoport
Osszetételének és igényeinek megfelel6en a mddszerek a kdvetkezék
lehetnek: eléadas, magyarazat, szemléltetés, megbeszélés,
rendszerezés, megfigyelés, egylttes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitdltése, irasbeli felelet, hazi feladat,
tavoktatdsi tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.15. | Oraszéma: 32

4.16. | Beszamithato oraszama:* 32

4.17. | Tartalma: ¢ A hardverek, szoftverek eszkdzék megismerése,
feltérképezése

¢ A periféria fogalmanak ismertetése

Operacios rendszer

e Az Windows alapokaon futd programok ismertetése
e Kdnyvtarstruktura létrehozdsa és kezelése

o Fajlok kozotti keresés

A szovegszerkesztés alapjai

° A MS Weord szbévegszerkeszt$ program megismerése
o Uj dokumentum létrehozdsa, elmentése

* A mar elkészitett szoveg szerkesztése

» A létrehozott dokumentum nyomtatasa

Internet hasznaldi alapok

e Az internet biztonsdgos haszndlata

o Az allaskeresés online feliileteinek hasznalata

e Az e-lgyintézés fellleteinek haszndlata

L A sorok széma bévithetd,
Za Tananyogegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepld sorok szdmdnak megfelelGen bévitendd.
3 Megegyezik az 4. pontban feltiintetett megnevezéssel.
4 Kontaktdrdtd! eltéré munkaforma alkalmozdsa esetén, ha oz a képzés draszamdba beszamithato, egyéb esetben nem relevins.
4
g’i:\;;ij Papiralapti képzési program esetében a szakértd szigndja: /
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4.18. | Atananyagegység elvégzésérélszdls | A tananyagegyseg elvégzésérdl nem kerll kiadasra kilén igazolas. A 7.2.
igazolds kiaddsanak feltétele(i): pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés végén
ker(il kiadasra a tanusitvany.
5. Csoportlétszam
5.1 Maximalis csoportlétszam:® (f6) 40 8
6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirdsa
6.1. A képzésben résztvevd teljesitményét képzés kdzben fejlesztd értékelés keretében értékeljik. A fejleszté
értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevdk fejl§dését tAmogassa, a tanuldsi igényeket pontositsa, az
oktatdk tanuldsszervezési feladatait segitse.
A fejleszt8 értékelés dnellendrzd kérdések segitségével torténik.
A fejlesztd értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.
A képzéshez zard (szummativ) értékelés nem kapcsolddik.
7. A képzés zarasa
7.1. | Aképzés elvégzésérél sz6l6 igazolds | TANUSITVANY
megnevezése: 2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
9 A képzés elvégzésérdl sz6l6 igazolas | A képzés elvégzéserdl szolo tanusitvany kiadasénak feltétele a képzésen
kiadasanak feltételei: vald részvétel (a megengedett hidnyzas mértékének
figyelembevételével).
8. A képzési program végrehajtdsdhoz sziikséges feltételek

8.1, Személyi feltételek: A képzesi program tartalmahoz illeszkedd felséfokud végzettség és vagy a
képzési program tartalmahoz illeszkedd legalabb 3 éves szakmai
tapasztalattal rendelkezd tréner/oktatd.

2.2, Személyi feltételek biztositasanak Az oktatot a képzd intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,

médja: megbizasi szerz6déssel vagy az oktato alkalmazasat bizonyitd mas
szerzddéssel.

8.3 Targyi feltételek: Intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz szitkséges
szamitastechnikai eszkdzok, internetelérés, a képzési programban
alkalmazott szoftverek.

Képzéshen résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez részivevdi
oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszkdzdk (példaul laptop/személyi
szamitdgép/tablet/okostelefon, mikrofon, webkamera) és
internetelérés.

8.4. Targyi feltételek biztosftasanak médja: A képzéshez szlikséges targyi feltételek, eszkéz6k meglétét az
intézmény és oktatdi részére a felnbttképzd tulajdonjog, hasznalati jog,

5 7ért rendszerdi elektronikus tdvoktatds esetén nem relevdns.

5

Papiralapu képzési program esetében a szakértd szigndja: p

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legaldbb fokozott biztonsagii elekthonikus alairdsa.
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bérleti jogviszony vagy egyéb hasznalatra iranyuld jogviszony alapjan
biztositja.

A képzeshez szilkséges targyi feltételek, eszkdz6k meglétét sajat részre
a képzéshen résztvevs sajat eszkdzeként biztositja.

8.5. A képzéshez kapcsolodd egyéh
specidlis feltételek:

8.6. A képzéshez kapcsolddd egyéb
specialis feltételek biztositasanak -

médja:
6
o~ TR TTI T L o S s /
{I 1 Papiralap( képzési program esetében a szakértd szigndja:
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9. Az elGzetes mindsités ténye

Szakért6 nyilatkozata: A képzési program el8zetes mingsitése megtortént.
Az elGzetes mindsités helye: Budapest
Az elézetes mindsités idGpontja: 2024.06.26.
Az elGzetes mindsitést végzd felnGttképzési S

Padar Tivadar
szakértd neve:
Az el6zetes mindsitést végzé felnbttképzési

Sl e , FSZ/2020/000057
szakért§ nyilvantartasi szama:
v A o
Feln6ttképzési szakértd alairdsa: W W /_\
Felnéttképz6 intézmény képviseljének
aldirasa:
7

I\/ll Papiralapu képzési program esetében a szakértd szigndja: /) ;

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsaga elektronikus alairasa.



